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Mi is a hazipénztar?

A héazipénztar a vallalkozas telephelyein 6rzott pénz mennyisege, az ott talalhatd pénztar.

Feladata a olyan gazdasagi események lebonyolitasa, melyek azonnali készpénzmozgast
igényelnek. Ezek a gazdasagi események bevételek ¢s kiaddsok lehetnek.

Milyen pénztarbevételek lehetnek?

o Készpénzes értékesités
o Készpénzfelvétel bankszamlarol

e Kiadott eldlegek elszamolasa (visszafizetése).

Milyen pénztarkiadasok lehetnek?
e Készpénzes beszerzések
o Bérfizetés
o K¢észpénzbefizetés bankszdmlara

e Elszamolasra kiadott elélegek...

Mennyi pénz lehet a hazipénztarban?

A készpénz napi zar6 allomany atlaga 2012-ben nem lehet tobb, mint

e azelozo évi Osszes bevétel 10%-a, de
e haa 10% nem éri el az 500.000 Ft-ot, akkor 500.000 lehet a maximum.

Az atlag szamitasanal az adott honap naptari napjainak zard készpénz allomanyat kell
figyelembe venni.

Ha a készpénzéallomany meghaladja az eldirt értéket, a hazipénztarban 1€v6 pénzt be kell
fizetni a bankszamlara vagy el kell kolteni. (jovedelem-kivét, osztalék, osztalékeldleg,
fejlesztések, egyéb kiadasok).

A készpénzallomany meghatarozott zardéallomanyéanak tallépése mulasztasi birsaggal stjthato,
amely 6sszege maximum 500 000 Ft lehet!
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Milyen a hazipénztarhoz kapcsolddo szabalyzatokkal kell a vallalkozasnak rendelkeznie?

Pénzkezelési szabalyzatot kell késziteni. A szabalyzatban rogziteni kell tobbek kdzott a
pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, a pénzkezelés soran alkalmazott bizonylatokat, a
pénztaros feladatait €s feleldsségi korét, az utalvanyozas rendjét és minden olyan eldirast,
mely a készpénz biztonsagos kezelését és megorzését szolgalja. A szabalyzatban kell
meghatarozni a napi készpénz-zardéallomany maximalis mértékét is.

Milyen nyomtatvanyokat hasznalhatéak a hazipénztar forgalom soran?

A hézipénztar forgalom soran a kdvetkezd szigort sorszamozasti nyomtatvanyokat
hasznaljuk:

e bevételi pénztarbizonylat,
e kiadasi pénztarbizonylat és

e pénztarjelentés.
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